Sprava jeskyni Ceské republiky, statni pfispévkova organizace rezortu
Ministerstva Zivotniho prostredi, vypisuje vybérové fizeni na pozici
Personalista / Personalistka s mistem vykonu prace v Prihonicich.

Co vas ceka

Ptiprava a zpracovani pracovnépravni dokumentace (nastupy, zmény, ukonceni).
Vedeni a archivace osobnich spisQ.

Zadavani a aktualizace dat v personalnim systému.

Kontrola evidence dochazky.

Administrace agendy benefitl (FKSP a MultiSport).

Evidence Skoleni a lékarskych prohlidek.

Komunikace se statnimi institucemi.

Jaké znalosti a dovednosti byste méli mit

ZkusSenosti a znalosti v personalistice minimalné 3 roky.
Stfedoskolské vzdélani.

Znalost prace na PC, znalost MS Office (predevsim Excel, Word).
Znalost OKbase vyhodou.

Trestni bezihonnost.

Zodpovédnost a smysl pro kvalitné odvedenou praci, spolehlivost.
Proaktivni pfistup k feseni problému.

Chut vzdélavat se.

Co vdm mizeme nabidnout

Finan¢ni ohodnoceni dle nafizeni vlady ¢. 304/2014 Sb., platova tfida 10, stuperi dle
délky prokazatelné praxe + osobni pfiplatek.

Pololetni odmény.

Pruznou pracovni dobu.

5 tydnu dovolené a 5 dnl indispozi¢niho volna.

Po zkuSebni dobé prace z domova (homeoffice 1-3 dny v tydnu).

Stravenkovy pausal.

Prispévek na penzijni pfipojisténi nebo doplnkové penzijni spofeni nebo dlouhodoby
investi¢ni produkt a dalsi benefity v ramci FKSP.

MultiSport karta.

Podporu dalsiho profesniho vzdélavani.
MozZnost navitévy jeskyni po celé CR zdarma.

Nabidky se strukturovanym Zivotopisem v ceském jazyce zasilejte na adresu: Personalni

oddéleni, Sprava jeskyni Ceské republiky, Kvétnové ndmésti 3, 252 43 Prihonice nebo na e-

mailovou adresu: frantova@-caves.cz



