
 

Správa jeskyní České republiky, státní příspěvková organizace (dále SJ ČR), hledá 

nového kolegu/kolegyni na pozici „Projektový manažer“, který se bude věnovat 

práci projektového a finančního manažera projektů ze zdrojů fondů, dotací 

a případně též zdrojů SJ ČR. Jde o novou pozici, úvazek 1,0.  

 

Místo výkonu práce: 

Pracoviště dle domluvy v Průhonicích nebo jiné pobočce SJ ČR, možnost práce z domova 

v dohodnutém rozsahu.  

Náplň práce: 

• Vyhledávání možností podávat projekty, komunikace s poskytovateli dotací. 

• Analytické práce na projektech, dolování a zpracování dat. 

• Práce projektového manažera – zejména příprava a podávání projektů (mimo jiné analýzy 

a psaní projektů, schopnost sestavit reálný rozpočet a reálný harmonogram projektu), řízení 

a koordinace běžících projektů (dosáhnout cíl projektu v daných termínech a při dodržení 

rozpočtu), monitoring ukončených projektů (mimo jiné zpracování monitorovacích zpráv), 

archivace dokumentů, zajištění dokumentů při kontrolách projektů, zajištění povinné 

publicity a marketingu projektů. 

• Práce finančního manažera projektů – finanční analýzy, finanční kontrola projektů, 

sestavování rozpočtů projektů a dohled nad jejich realizací, snaha o hledání úspor, kontrola 

a administrace účetních dokladů týkajících se projektů. 

• Spolupráce na projektech vědy a výzkumu. 

• Spolupráce na veřejných zakázkách a investičních akcí týkajících se projektů. 

• Spolupráce na koncepčních dokumentech SJ ČR. 

• Další činnosti týkající se práce projektového a finančního manažera. 

• Zajištění agendy týkající se těchto činností v souladu s předpisy, kontrola dodržování 

stanovených postupů jednotlivými jeskyněmi, správa rozpočtu a zajištění finanční kontroly 

v této oblasti. 

Požadujeme: 

• Zkušenosti a znalosti v této oblasti (v práci projektového nebo finančního manažera, 

případně rozpočtáře), případně schopnost jako projektový manažer a finanční manažer 

pracovat. 

• VŠ vzdělání. 

• Analytické schopnosti, schopnost získávat data a vyhodnotit je, schopnosti potřebné při psaní 

projektů (lze i s využitím AI), samostatnost, pečlivost, organizační schopnosti, schopnost 

efektivně řídit čas, empatii a kreativitu. 

• Znalost práce na PC. 

• Řidičské oprávnění skupiny B (výhodou, ne podmínkou). 

• Znalost AJ případně jiných jazyků (výhodou, ne podmínkou). 

• Výhodou je zájem o speleologii, přírodu a ochranu přírodního dědictví. 

Očekáváme: 

• Znalost a dodržování interních i obecně platných předpisů 

• Flexibilitu a ochotu plnit další úkoly dle pokynů nadřízených 



Předpokládaný nástup: 

• Co nejdříve (je to k dohodě) 

Nabízíme: 

• Mzdu cca 50 000 Kč hrubého dle zkušeností, vzdělání a započítané praxe; pololetní odměny 

a odměny na konci roku; možnost účasti na projektech nad tuto mzdu 

• Práci ve stabilní organizaci s unikátním zaměřením 

• Možnost odborného růstu a dalšího vzdělávání 

• Přátelský kolektiv a smysluplnou pracovní náplň 
• 5 týdnů dovolené a 4 dny indispozičního volna, příspěvek na stravování, FKSP 

• Pracovní poměr na dobu neurčitou, úvazek 1,0 

 

Nabídky se strukturovaným životopisem v českém jazyce zasílejte na adresu:  

Správa jeskyní České republiky, Květnové náměstí 3, 252 43 Průhonice 

nebo na e-mailovou adresu: frantova@caves.cz. 

mailto:frantova@caves.cz

